Приложение к распоряжению администрации
 Ольховатского муниципального района
 от 31.03.2017 №118-р
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление в аренду и безвозмездное пользование 

муниципального имущества»
РАЗДЕЛ 1«ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГЕ»
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Ольховатского муниципального района Воронежской области; МФЦ – в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000827481

	3
	Полное наименование услуги
	Муниципальная услуга «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества»

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации Ольховатского муниципального района  от  30.09.2016 №342 «Об утверждении административного 

регламента по     предоставлению  муниципальной    услуги  «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование

муниципального имущества»

	6
	Перечень «подуслуг»
	1.Прием и регистрация заявления  и прилагаемых к нему документов.
2.  Рассмотрение заявления с документами.

3. Принятие решения о предоставлении  имущества в аренду, безвозмездное пользование или об отказе  предоставлении муниципальной услуги муниципального имущества Ольховатского муниципального района.

4. Проведение торгов.

5. Заключение договоров аренды, безвозмездное пользования муниципального имущества Ольховатского муниципального района.

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Телефонная связь, портал государственных услуг, официальный сайт администрации, личное обращение



РАЗДЕЛ 2 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»»
	№
п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимание платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1. Подуслуга N1

	1.
	Прием и регистрация заявления  и прилагаемых к нему документов
	1 календарный день
	1 календарный день
	1. Заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит не оговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки.

2. Документы, предоставляемые одновременно с заявлением имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова  и иные не оговоренные в них исправления, документы исправленные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание 
	1. Документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

2. Не представлены документы, необходимые в соответствии с административным регламентом для  предоставления  муниципальной услуги;

3. Муниципальное имущество, указанное в заявке является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления;

4.Имущество, на которое подана заявка на аренду, безвозмездное пользование используется или будет использоваться для муниципальных нужд;

  5. Отсутствуют основания для предоставления муниципального имущества в аренду  без торгов в соответствии с требованиями федерального закона «О защите конкуренции»; 

6. Имущество не относится к собственности Ольховатского муниципального района;

7. Несоответствия требованиям, указанным в пункте 18 Правил, являющихся Приложение 1 к Приказу ФАС России от 10.02.2010 N 67;

8. Невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

9. Несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

10. Подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

11. Наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

12. Наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе
	повторное обращение
	1 календарный день
	нет
	нет
	нет
	1.  Личное обращение заявителя или его законного представителя в адрес администрации Ольховатского муниципального района или МФЦ;

2. Обращение в форме электронного документа направленного на официальный сайт

администрация Ольховатского муниципального района либо МФЦ  

	1. Регистрация заявления осуществляется непосредственно в администрации Ольховатского муниципального района или МФЦ, в зависимости от места поступления обращения;



	2. Подуслуга N2

	2. 
	Рассмотрение заявления с документами
	10 дней со дня принятия заявления (при предоставлении услуги без проведения торгов)
 3 дня со дня окончания приема заявок 
(при предоставлении услуги с проведением торгов)
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	1. Предоставление информации о рассмотрении заявления и об принятом решении  в форме  электронного документа;

2. При личном контакте с уполномоченными должностными лицами, или с использованием телефонной связи.

3. Непосредственно в администрации Ольховатского муниципального района или МФЦ, в зависимости от места поступления обращения;



	3. Подуслуга N3

	3.
	Принятие решения о предоставлении  имущества в аренду, безвозмездное пользование или об отказе  предоставлении муниципальной услуги муниципального имущества Ольховатского муниципального района.


	11 дней 

(при предоставлении услуги без проведения торгов)

2 дня со дня подведения итогов торгов  

(при предоставлении услуги с проведением торгов)
2 дня со дня принятия решения об оказе в предоставлении муниципальной услуги   


	нет 
	нет 
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет

	нет  


	4. Подуслуга N4

	4. 
	Проведение торгов
	60 дней
	нет 
	нет 
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	 Личное обращение заявителя или его законного представителя в адрес администрации Ольховатского муниципального района 
	Предоставление  протокола об итогах аукциона   либо  уведомления о результатах торгов осуществляется: 1. Непосредственно в администрации Ольховатского муниципального района или МФЦ, в зависимости от места поступления обращения;

электронного документа;

2. направление документа почтой на адрес заявителя, указанный в обращении на исполнение муниципальной услуги;

3. направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты.



	5. Подуслуга N5

	5.
	Заключение договоров аренды, безвозмездное пользования муниципального имущества Ольховатского муниципального района
	10 дней
	10 дней 
	нет 
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Личное обращение заявителя или его законного представителя в адрес администрации Ольховатского муниципального района
	Предоставление  договоров аренды, безвозмездное пользования муниципального имущества Ольховатского муниципального района осуществляется: 1. Непосредственно в администрации Ольховатского муниципального района или МФЦ, в зависимости от места поступления обращения;

электронного документа;




РАЗДЕЛ 3 «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Установление требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуг» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя 
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Подуслуга N1  Прием и регистрация заявления  и прилагаемых к нему документов

	2. Подуслуга №4  Проведение торгов

3. Подуслуга №5 Заключение договоров аренды, безвозмездное пользования муниципального имущества Ольховатского муниципального района

	Проведение торгов.

5. Заключение договоров аренды, безвозмездное пользования муниципального имущества Ольховатского муниципального района.

	1
	Физические лица, в том числе индивидуальный предприниматель, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
	1.Документ, удостоверяющий личность:

1.1.Паспорт гражданина РФ
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	Имеется
	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет
	Доверенность
	Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги и удостоверенной в законном порядке.

Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.



	2
	Юридические лица
	2.1. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность


	Должно содержать:

-подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа;

-информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности;

Должно быть действительным на момент  обращения за предоставлением услуги.
	Имеется
	Лица, имеющие соответствующие полномочия
	Доверенность
	Должна быть заверен а печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом




РАЗДЕЛ 4«ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги" 
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Установленные требования к документу
	Иные документы, предоставляемые одновременно с подаваемым заявителем  документом для получения "подуслуги"


	Действия при приеме документов, выполняемые лицом, ответственным за предоставление "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	1. Подуслуга N1  Прием и регистрация заявления  о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества Ольховатского муниципального района

	при предоставлении услуги без проведения торгов

	1
	Заявление о предоставлении услуги

	1. Заявление о предоставлении в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества Ольховатского муниципального района по установленной форме, поданное непосредственно заявителем или его представителем в администрацию Ольховатского муниципального района или в МФЦ

2. Заявление,  поданное в форме электронного документа.

3. Засвидетельствованные в установленном порядке копии учредительных документов заявителя (в случае подачи заявления юридическим лицом);

4. Заверенную подписью руководителя и печатью организации копию протокола (решения) учредителей либо приказа о назначении на должность руководителя (в случае подачи заявления юридическим лицом) 
	1 экземпляр в оригинале 

1 электронный документ

1 экземпляре
	1) Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.

В случае подачи заявления законным представителем или доверенным  лицом заявителя  сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя или доверенного лица с проставлением даты представления заявления.

2) Заявление  подается по строго установленной  форме, должно  поддаваться прочтению, не может содержать неогоровенных заявителем зачеркиваний, исправлений, подчисток.

1)  Заявление,  поданное в форме электронного документа,  должно быть  подписано простой электронной подписью заявителя.

2) Заявление  подается по строго установленной  форме, должно  поддаваться прочтению, не может содержать зачеркиваний, исправлений, подчисток.

 Документы должны  

быть действительными на срок обращения за предоставлением услуги.


	1) Оригинал паспорта. 

 2)  Оригинал  доверенности, в случае подачи заявления законным представителем или доверенным  лицом заявителя. 

1) Копия паспорта. 

 2)  Копия доверенности законного представителя либо доверенного лица заявителя, оформленная по электронному образцу документов, в случае подачи заявления законным представителем или доверенным  лицом заявителя.
	1) Проверка на соответствие установленным требованиям. 

2) Установление предмета обращения, личности заявителя или его законного представителя, достоверности сведений в заявлении путем сравнительного анализа документов, сведения из которых указаны в заявлении:

2.1) оригинала паспорта, 
2. 2)  оригинала  доверенности. 

3) Возврат заявителю оригиналов предоставляемых документов. 

4) Регистрация заявления.
1) Проверка на соответствие установленным требованиям. 

2) Установление предмета обращения, личности заявителя или его законного представителя, достоверности сведений в заявлении путем сравнительного анализа  копий электронных документов, сведения из которых указаны в заявлении: паспорта, и при необходимости доверенности. 

3) Регистрация заявления.

	при предоставлении услуги с  проведением торгов

	
	Заявка на участие в торгах 

	1. Заявка на участие в торгах по установленной форме, поданная непосредственно заявителем или его представителем в администрацию Ольховатского муниципального района или в МФЦ


	2 экземпляра в оригинале 


	1) Сведения, отраженные в  заявке на участие в торгах  подтверждаются подписью лица, подающего заявку и лица, принимающего  заявку.

В случае подачи заявки на участие в торгах законным представителем или доверенным  лицом заявителя,   сведения, указанные в заявке, подтверждаются подписью законного представителя или доверенного лица и лица, принимающего  заявку.

2) Заявление  подается по строго установленной  форме, должно  поддаваться прочтению, не может содержать неогоровенных заявителем зачеркиваний, исправлений, подчисток.
	1) Оригинал и копия паспорта. 

 2)  Оригинал  и копия  доверенности, в случае подачи заявления законным представителем или доверенным  лицом заявителя. 


	1) Проверка на соответствие представляемых к заявке на участие в торгах документов количеству и содержанию по  установленным требованиям. 

2) Установление личности заявителя или его законного представителя, достоверности сведений в заявке на участие в торгах  путем сравнительного анализа документов, сведения из которых указаны в заявлении:

2.1) оригинала паспорта, 

2. 2)  оригинала  доверенности. 

3) Возврат заявителю оригиналов предоставляемых документов. 

4)  Прием  заявки на участие в торгах с отметкой о дате и времени принятия заявки.

	
	
	2. Опись документов представляемых одновременной с заявкой на участие в торгах 

3. Заверенную подписью руководителя и печатью организации копию протокола (решения) учредителей либо приказа о назначении на должность руководителя, либо приказа о назначении на должность

3.  Засвидетельствованные в установленном порядке копии учредительных документов заявителя (в случае подачи заявления юридическим лицом);

4. Копию всех страниц паспорта (для физических лиц);

5.  Засвидетельствованную в установленном порядке копию свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей)

6. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой.

7. Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

8. Предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. ;

9. Документы или копии документов, подтверждающих внесение задатка, в случае, если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).
	2 экземпляра в оригинале 

1 экземпляр 
	документы, подлежащие  приему не могут содержать  подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не могут быть  исполненными карандашом, а также серьезно повреждены, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.


	Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица);

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);

3) сведения о постановке заявителя на учет в налоговом органе;

4) кадастровый паспорт объекта недвижимости (в случае аренды объекта недвижимости);

5) копию технического паспорта объекта недвижимости (в случае аренды объекта недвижимости);

6) сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год (для субъектов малого и среднего предпринимательства);

7) информацию и документы в целях проверки соответствия участника конкурса или аукциона требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
	


РАЗДЕЛ 5 «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок взаимодействия межведомственного информационного взаимодействия
	Форма
(шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения межведомственного запроса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Подуслуга N1  1.Прием и регистрация заявления  и прилагаемых к нему документов.

	Сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия  для данной "подуслуги"  не запрашиваются. 

	2. Подуслуга N2  Рассмотрение заявления с документами.

	
	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (полная выписка)
	Сведения об юридическом лице, сведения об индивидуальном предпринимателе
	Администрация Ольховатского муниципального района
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №4 по Воронежской области
	0001111
	3 дня 
	нет
	нет

	3. Подуслуга N3  Принятие решения о предоставлении  имущества в аренду, безвозмездное пользование или об отказе  предоставлении муниципальной услуги муниципального имущества Ольховатского муниципального района.

	Сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия  для данной "подуслуги"  не запрашиваются.

	4. Подуслуга N4  Проведение торгов.

	
	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (полная выписка)
	Сведения об юридическом лице, сведения об индивидуальном предпринимателе
	Администрация Ольховатского муниципального района
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №4 по Воронежской области
	0001111
	3 дня 
	нет
	нет

	Сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия  для данной "подуслуги"  не запрашиваются.

	5. Подуслуга N5  Заключение договоров аренды, безвозмездное пользования муниципального имущества Ольховатского муниципального района.

	Сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия  для данной "подуслуги"  не запрашиваются.


РАЗДЕЛ 6 «РЕЗУЛЬТАТ«ПОДУСЛУГИ»

	№п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление информации о ходе исполнительного производства

	1. Подуслуга N1  Прием и регистрация заявления  и прилагаемых к нему документов.

	1.
	Расписка в принятии документов и регистрации заявления,  либо принятие документов и внесение записи в журнал регистрации документов
	1. Подготавливается посредством информационной системы Mikrosoft Word;

2.Подписывается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение и регистрацию заявления;

3.При предоставлении услуги в электронном формате подписывается электронной подписью должностного лица, уполномоченного на рассмотрение и регистрацию заявления.

4. Вносится в журнал регистрации исходящих документов лицом, ответственным  за прием документов.
	Положительный 
	Типовая 
	Не предусмотрен
	1. В администрации Ольховатского муниципального района или через МФЦ при личном обращении заявителя или его законного представителя, на бумажном носителе.
2. Направление документа,
подписанного электронной
подписью, на адрес электронной почты заявителя.

	Не предусмотрен
	Не предусмотрен

	2. Подуслуга N2  Рассмотрение заявления с документами.

	2. 
	Информация о рассмотрении заявления  на предоставление муниципальной услуги и рассмотрение принятых документов  
	Информация оформляется письмом в простой письменной форме, либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица, уполномоченного на рассмотрение заявления, по запросу заявителя о предоставлении такой информации.
	Положительный либо отрицательный 
	Типовая
	Не предусмотрена 
	 В администрации Ольховатского муниципального района или через МФЦ,  при личном контакте заявителя или его законного представителя с уполномоченным на рассмотрение заявления должностным лицом, или с использованием телефонной связи.


	Не предусмотрен
	Не предусмотрен

	3. Подуслуга N3  Принятие решения о предоставлении  имущества в аренду, безвозмездное пользование или об отказе  предоставлении муниципальной услуги муниципального имущества Ольховатского муниципального района.



	3. 
	1. Решение о проведении торгов на право аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества
2.  Решение 
о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездного пользования без проведения торгов
3. Сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1. Подготавливается по установленному  формату посредством Mikrosoft Word.

2.Подписывается должностным лицом, уполномоченным на подписание таких решений;

3. Решение принимается в форме постановления администрации  Ольховатского муниципального района.
4. Сообщение об отказе

оформляется письмом в простой письменной форме, либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица, уполномоченного на рассмотрение заявления.
	Положительный 

Отрицательный 
	Типовая

Типовая


	Не предусмотрена 

Не предусмотрена


	1. Непосредственно в администрации Ольховатского муниципального района или МФЦ, в зависимости от места поступления обращения;

2. Направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты заявителя.

1. Непосредственно в администрации Ольховатского муниципального района или МФЦ, в зависимости от места поступления обращения;

2. Направление документа почтой на адрес заявителя, указанный в обращении на исполнение муниципальной услуги;

3. Направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты заявителя.
	Не предусмотрен

Не предусмотрен
	Не предусмотрен

Не предусмотрен

	4. Подуслуга N4  Проведение торгов.

	
	1. Решение об определении по результатам торгов победителя.

2. Решение о признании торгов несостоявшимися.

3. Подготовка проекта договора аренды или безвозмездного пользования имущества, находящегося в муниципальной собственности
	1. Решения оформляются протоколами Единой комиссии об итогах торгов, либо о признании торгов несостоявшимися.

2. По итогам принятых решений выносится постановление администрации Ольховатского муниципального района об итогах торгов, либо о признании их несостоявшимися.

3. Постановление подготавливается по установленному  формату посредством Mikrosoft Word, и подписывается должностным лицом, уполномоченным на подписание таких решений;


	Положительный 

Отрицательный


	Типовая

Типовая


	Не предусмотрена 

Не предусмотрена


	1. Непосредственно в администрации Ольховатского муниципального района или МФЦ, в зависимости от места поступления обращения;


	Не предусмотрен
	Не предусмотрен

	5. Подуслуга N5  Заключение договоров аренды, безвозмездное пользования муниципального имущества Ольховатского муниципального района.

	
	1. Заключение  договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

2. Подписание акта – приема передачи 


	Экземпляр протокола торгов, проект договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества, а также акт приема передачи направляются заявителю для подписания.

В случае заключения договора аренды на срок более 1 года, специалист администрации  предоставляет арендатору или ссудополучателю необходимый пакет документов для государственной регистрации договора аренды в органах осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	Положительный 


	Типовая


	Предусмотрена 


	Непосредственно в администрации Ольховатского муниципального района или МФЦ, в зависимости от места поступления обращения;


	Не предусмотрен
	Не предусмотрен


РАЗДЕЛ 7«ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.  Подуслуга N1  Прием и регистрация заявления  и прилагаемых к нему документов.

	1
	1. Проверка документов, предоставляемых  одновременно с подаваемым заявителем  документом для получения "подуслуги", установление  личности заявителя или его законного представителя, проверка  полномочий представителя действовать от имени заявителя, 
2. Проверка заявления на соответствие установленным требованиям, установление предмета обращения,  достоверности сведений в заявлении.

3. Регистрация заявления для получения муниципальной услуги, подготовка  и выдача (направление) расписки о приеме заявления для получения муниципальной услуги
	Специалист проверяет срок действия документов, а также проверяет представленные оригиналы  документов на предмет наличия подчисток,  несоответствия документов, нормативно установленным требованиям.

 В случае соответствия документов нормативно установленным требованиям осуществляется  переход к выполнению следующих действий по "подуслуге".
Специалист проводит сравнительный анализ  копий предоставленных к заявлению  документов, сведения из которых указаны в заявлении: паспорта, и при необходимости доверенности. 

В случае положительного результата анализа осуществляется  переход к выполнению следующих действий по "подуслуге".

Специалист регистрирует заявление в  журнале регистрации заявлений для получения муниципальной услуги, который ведется в электронном виде.
	10 минут

5 минут

20 минут
	Сотрудник администрации Ольховатского муниципального района, специалист МФЦ


	нет
	нет

	2. Подуслуга N2  Рассмотрение заявления с документами.

	
	1. Передача заявления для получения муниципальной услуги в администрацию Ольховатского муниципального района (только при обращении в МФЦ)

2. Получение сотрудником администрации Ольховатского муниципального района заявления для получения муниципальной услуги (только при обращении в МФЦ)

3. Рассмотрение заявления  и принятие решения 
о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездного пользования без проведения торгов, а также сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4. Рассмотрение заявления  и принятие о 

решения о  проведении торгов на право аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, либо
	Специалист МФЦ лично передает  заявление для получения муниципальной услуги в администрацию Ольховатского муниципального района
Сотрудник администрации Ольховатского муниципального района лично принимает заявление для получения муниципальной услуги на рассмотрение и оказание муниципальной услуги 

Сотрудник администрации Ольховатского муниципального района при исполнении «подуслуги» выполняет следующие действия:       1. Проверяет наличие в реестре муниципальной собственности  Ольховатского муниципального района Воронежской области записей о запрашиваемом имуществе, и соответствие данных об этом объекте, содержащихся в Реестре, данным, содержащимся в документах на предоставление муниципального имущества:

2. Устанавливает наличие или отсутствие прав третьих лиц на запрашиваемое имущество;

3.Проверяет сведения о наличии в  ранее заключенных договоров аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества с участием заявителя на стороне арендатора.

В случае выявления таких договоров устанавливается факт наличия или отсутствия  задолженности по платежам по данным договорам.

 4.  Осуществляет  экспертизу представленных учредительных документов (устав, учредительный договор) и документов, подтверждающих полномочия представителя  заявителя на заключение соответствующего договора на предмет наличия данных полномочий.
1. Заявка регистрируется специалистом в день её подачи заявителем с указанием даты и времени подачи заявки.

2. Специалист МФЦ лично передает  заявление для получения муниципальной услуги в администрацию Ольховатского муниципального района

3. Процедура принятия решения о признании заявителя участником торгов:

3. 1. по результатам рассмотрения заявки комиссией принимается решение о допуске заявителя к торгам на право заключения договора аренды муниципального имущества либо об отказе в приеме заявки.

3.2. Специалист оформляет Протокол заседания комиссии, на которой претенденты признаются участниками торгов.

	В течение 1-го  рабочего дня 
В течение 1-го  рабочего дня

Общий максимальный срок проверки сведений не может превышать 10 дней.
10 дней
	специалист МФЦ
сотрудником администрации Ольховатского муниципального района
	Нет
Нет

Нет


	Нет
Нет

Нет



	3. Подуслуга N3  Принятие решения о предоставлении  имущества в аренду, безвозмездное пользование или об отказе  предоставлении муниципальной услуги муниципального имущества Ольховатского муниципального района.

	
	1. Решение о проведении торгов на право аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества

2.  Решение 

о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездного пользования без проведения торгов

3. Сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
	В случае принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, специалист администрации:

1. Осуществляет подготовку запросов в рамках межведомственного взаимодействия. 

 2. Обеспечивает проведение независимой оценки годового размера арендной платы в  соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

  3. После получения отчета независимого оценщика и документов в рамках межведомственного взаимодействия, осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении муниципального имущества, либо о проведении торгов на предоставление муниципального имущества, либо о предоставлении муниципальной преференции.

Решение принимается в форме постановления администрации  Ольховатского муниципального района.

4. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

5.  Для получения согласия на предоставление муниципальной преференции, специалист подготавливает заявление в Управление Федеральной антимонопольной службы по Воронежской области о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и пакет документов в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 26.06.2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции».

  
 
	10 минут

3 дня
3 дня
5 дней 
20 минут

2 дня

10 дней с момента получения заявления.
	Сотрудник администрации Ольховатского муниципального района
	нет
	нет

	4. Подуслуга N4  Проведение торгов.

	
	1. Решение об определении по результатам торгов победителя.

2. Решение о признании торгов несостоявшимися.

3. Подготовка проекта договора аренды или безвозмездного пользования имущества, находящегося в муниципальной собственности
	Специалист, ответственный за проведение торгов, и ответственный за выдачу результатов предоставления муниципальной услуги направляет один экземпляр протокола торгов и проект договора аренды или безвозмездного пользования победителю торгов лично или через МФЦ.


	60 дней
	Сотрудник администрации Ольховатского муниципального района, специалист МФЦ
	нет
	да

	5. Подуслуга N5  Заключение договоров аренды, безвозмездное пользования муниципального имущества Ольховатского муниципального района.

	
	1. Заключение  договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

2. Подписание акта – приема передачи 


	1. Экземпляр протокола торгов, проект договора аренды или безвозмездного пользования имуществом, находящимся в муниципальной собственности, направляются заявителю для подписания (в случае проведения торгов - победителю торгов) способом, указанным заявителем при подаче заявления.

2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю способом, указанным им при подаче заявления.

3. Договор аренды или безвозмездного пользования заключается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4. Муниципальное имущество передается арендатору или ссудополучателю по акту приема-передачи. Акт приема-передачи подписывают стороны договора.


	10 дней

3 рабочих дней с момента заключения договора


	Сотрудник администрации Ольховатского муниципального района, специалист МФЦ
	нет
	да


РАЗДЕЛ 8 «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги" 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Муниципальная услуга «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»

	1.Официальный сайт администрации Ольховатского муниципального района в сети Интернет: http://www.olhadmin.ru/
Адрес электронной почты администрации Ольховатского муниципального района Воронежской области: olhov@govvrn.ru
2. Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vr@.ru
Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru

	Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vr@.ru
Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru

	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Не  установлен 
	Электронная почта заявителя
	Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональные центры, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


