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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

Ольховатского муниципального района

Воронежской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 15.04.2016 №180 

р.п. Ольховатка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности»

(В ред. пост. от 20.05.2019 № 207; от 14.08.2020 № 283; от 02.02.2023 № 29)

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании постановлений администрации Ольховатского муниципального района от 18.05.2015 № 168 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 14.10.2011 № 719 «Об утверждении перечней государственных и муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Ольховатского муниципального района», администрация Ольховатского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в официальном издании органов местного самоуправления Ольховатского муниципального района «Муниципальный вестник».

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

	Исполняющий обязанности

главы администрации

Ольховатского муниципального района
	В.В. Пивнев 


Утвержден постановлением

администрации Ольховатского

муниципального района

Воронежской области

от 15.04.2016 № 180

(В ред. пост. от 14.08.2020 № 283)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ НА ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ, ЗДАНИИ ИЛИ ИНОМ НЕДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ, НАХОДЯЩЕМСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности» (далее – Административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и администрацией Ольховатского муниципального района Воронежской области, при заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, и определение порядка, сроков и последовательности выполнения административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Административный регламент определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей.

Заявителями являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, владельцы рекламных конструкций (собственники рекламных конструкций, либо лица, обладающие вещным правом на рекламные конструкции), либо их представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - заявитель, заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ольховатского муниципального района Воронежской области (далее – администрация).

Структурное подразделение администрации, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги - отдел экономики и управления муниципальным имуществом администрации (далее - отдел).

Администрация расположена по адресу: 396670, Воронежская область, р.п. Ольховатка, ул. Октябрьская, 64.

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Ольховатского муниципального района Воронежской области, приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации в сети Интернет (https://olhadmin.e-gov36.ru/);

· в информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области» https://www.govvrn.ru/) (далее - Портал Воронежской области);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на информационном стенде в администрации.

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

· непосредственно в администрации;

· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными должностными лицами администрации (далее - уполномоченные должностные лица).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте администрации, на Портале Воронежской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента;

· тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· формы, образцы заявлений, иных документов.

1.3.5. Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о ходе предоставления муниципальной услуги;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.3.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги, с использованием телефонной, почтовой связи, средств Интернета, а также при личном контакте с уполномоченными должностными лицами.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения уполномоченные должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При отсутствии у уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

 Информирование при личном общении проводится ежедневно (кроме выходных и праздничных дней) в соответствии с режимом работы администрации. При устном информировании специалист, ответственный за информирование граждан и организаций, подробно и в вежливой форме информирует заявителя по интересующим вопросам.

Специалист, ответственный за информирование граждан и организаций, вправе отказать в информировании, если заявитель не соблюдает вежливую форму обращения.

При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя, либо по адресу электронной почты в срок, не превышающий, 5 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.

При подачи заявления в электронной форме сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель получает в формате текстовых сообщений с использованием сервисов Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области не позднее рабочего дня, следующего за днем выполнения административной процедуры.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в 

муниципальной собственности».

2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Ольховатского муниципального района Воронежской области. Структурное подразделение администрации, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги – отдел экономики и управления муниципальным имуществом.

2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- заключение с заявителем договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, 

- уведомление об отказе в заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 57 рабочих дней с момента поступления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.4.1. При предоставлении муниципальной услуги сроки прохождения отдельных административных процедур составляют:

- срок приема и регистрации документов, и прилагаемых к нему документов - не более 1-го рабочего дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день;

- срок рассмотрения представленных документов, получение документов (сведений), указанных в пункте 2.6.3 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия - не более 10 рабочих дней;

- срок на подготовку решения о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, подготовки и проведения торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги - не более 36 рабочих дней;

- срок заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламной конструкции - не более 10 рабочих дней;

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов – не более 3 рабочих дней со дня обнаружения ошибки.

2.5. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности» осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой на всенародном голосовании 12.12.1993 («Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445; «Российская газета», 25.12.1993, № 237; «Парламентская газета», 26-29.01.2009, № 4);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004, № 290; «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газета», 14.01.2005, № 5-6);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 1) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301; «Российская газета», 08.12.1994, № 238-239);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147; «Парламентская газета», 30.10.2001, № 204-205; «Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148; «Парламентская газета», 30.10.2001, № 204-205; «Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);

Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ «О рекламе» («Российская газета», от 15 марта 2006 г., N 51, «Собрание законодательства РФ», от 20 марта 2006 г., N 12, ст. 1232);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186; «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» («Молодой коммунар», 20.05.2008, № 52; «Собрание законодательства Воронежской области», 01.07.2008, № 5, ст. 148);

Законом Воронежской области от 06.11.2013 N 162-ОЗ «Об установлении предельных сроков, на которые могут заключаться договоры на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Воронежской области» («Молодой коммунар» №105, 08.11.2013; «Собрание законодательства Воронежской области», №31, ст. 976);

 Уставом Ольховатского муниципального района Воронежской области («Муниципальный вестник», №39, 13.04.2015);

 Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и органов местного самоуправления Ольховатского муниципального района Воронежской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления государственных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию.

В письменном заявлении должна быть указана следующая информация:

- реквизиты заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, паспортные данные физического лица, либо полное наименование юридического лица);

- адрес постоянного места жительства для физического лица или юридический адрес для юридических лиц; адрес электронной почты, контактный телефон;

- номер свидетельства ОРГН/ОГРНИП заявителей;

- просьба о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, с указанием срока действия договора, типа, вида, размера рекламной конструкции, которая будет размещена на рекламном месте, а также местоположение и номер рекламного места, указанный в схеме размещения рекламных конструкций в Ольховатском муниципальном районе Воронежской области;

- согласие на обработку персональных данных заявителей;

- дата и подпись заявителя или его уполномоченного представителя.

Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.

Образец заявления приведен в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.6.1.1. Индивидуальные предприниматели предоставляют следующие документы:

1) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) копии свидетельств ИНН и ОГРНИП;

2.6.1.2. Юридические лица предоставляют следующие документы:

1) копии учредительных документов заявителя (копия Устава, положения, протоколов о создании юридического лица, об утверждении Устава, о реорганизации и переименовании юридического лица, о внесении изменений в учредительные документы);

2) копии свидетельств ИНН и ОГРН;

3) копия документа, подтверждающего полномочия руководителя юридического лица (копия протокола об избрании на должность или копия приказа о назначении на должность).

2.6.1.3. Доверенное лицо, предоставляющее заявку от имени заявителя, кроме документов, необходимых для подачи заявления предоставляет доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанную руководителем (или индивидуальным предпринимателем) и заверенную печатью заявителя, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, прилагается документ, подтверждающий полномочия такого лица.

2.6.2. Для участия в торгах на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителю необходимо (лично или через своего представителя) представить заявку на участие в торгах в соответствии с приложением № 3 к Административному регламенту, в сроки, указанные в извещении о проведении торгов.

Одно лицо имеет право подать заявку на участие в торгах на любое количество лотов, но не более одной по каждому лоту.

Заявка оформляется в соответствии с формой, утвержденной аукционной документацией, и содержит сообщение о согласии заявителя участвовать в торгах.

К заявке прилагаются опись представляемых заявителем документов и следующие документы:

1) - для индивидуальных предпринимателей: - копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, копии свидетельств ИНН и ОГРНИП;

- для юридического лица: - копии учредительных документов заявителя (копия Устава, положения, протоколов о создании юридического лица, об утверждении Устава, о реорганизации и переименовании юридического лица, о внесении изменений в учредительные документы), копии свидетельств ИНН и ОГРН), копия документа, подтверждающего полномочия руководителя юридического лица (копия протокола об избрании на должность или копия приказа о назначении на должность);

2) если заявку предоставляет от имени заявителя доверенное лицо:

- доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем (или индивидуальным предпринимателем) и заверенная печатью заявителя, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, прилагается документ, подтверждающий полномочия такого лица.

3) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, о приостановлении деятельности, в порядке, предусмотренном действующим законодательством;

4) платежный документ о подтверждении перечисления заявителями установленного в извещении о проведении торгов задатка, в счет обеспечения оплаты предмета торгов, с отметкой банка плательщика об исполнении;

5) предложение о цене в письменном виде, в запечатанном конверте (в случае проведения закрытого по форме подачи предложения аукциона) . Предложение должно быть изложено на государственном языке Российской Федерации и подписано участником аукциона (его представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае, если числом и прописью указаны разные цены, Единая комиссия примет во внимание цену, указанную прописью. Предложения, содержащие цену ниже начальной, а также поданные не на государственном языке Российской Федерации, рассматриваться не будут. 

Предложение о цене представляется организатору аукциона: 

- заявителем в день подачи заявки;

- заявителем в любой день до дня окончания срока приема заявок в месте и час, установленные в извещении о проведении торгов, для подачи заявок;

- участником торгов в день проведения торгов, указанный в извещении о проведении торгов, но до начала вскрытия конвертов с предложениями участников торгов;

6) в случае указания в извещении о проведении торгов особых (обязательных) условий участия в торгов, заявитель представляет письменное сообщение о согласии выполнения таких условий.

Все листы заявки на участие в торгах должны быть прошиты и пронумерованы. 

Заявление и заявка на участие в торгах может быть представлена:

- на бумажном носителе, непосредственно при личном обращении заявителя, либо его законного представителя, в администрацию Ольховатского муниципального района Воронежской области;

- на бумажном носителе, посредством почтового отправления.

В электронной форме может быть предоставлено заявителем заявление, путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

В электронной форме заявление предоставляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области.

Иные необходимые для предоставления муниципальной услуги документы представляются в форме электронных документов, электронных образов документов.

При обращении за получением муниципальной услуги представителя заявителя он представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов могут быть предоставлены с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет:

- лично или через законного представителя при посещении органа;

- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (без использования электронных носителей);

- иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем от имени физического лица с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

К заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя или доверенность в виде электронного образа такого документа, если заявление представляется представителем заявителя в виде электронного образа такого документа.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (юридических лиц);

В случае непредставления заявителем выписки из ЕГРЮЛ/ЕГРИП, для предоставления муниципальной услуги администрация, в рамках межведомственного взаимодействия, самостоятельно запрашивает данный документ в управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено при предоставлении муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области и муниципальными правовыми актами Ольховатского муниципального района Воронежской области находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.6.4. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

Получение заявителем услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.7 . Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям нормативных правовых актов, в том числе:

подача заявления и заявки на участие в торгах неустановленной формы, либо не содержащей сведений, предусмотренных подпунктами 2.6.1., 2.6.2.. настоящего Административного регламента;

не предоставлены документы, определенные в пункте 2.6. административного регламента;

полномочия обратившегося лица не подтверждены документально;

2) заявитель не признан победителем в состоявшихся торгах на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

3) заявитель, признанный победителем по результатам торгов, уклоняется от заключения договора;

4) недвижимое имущество, на которое предполагается присоединить рекламную конструкцию не находится в муниципальной собственности Ольховатского муниципального района Воронежской области, либо передано в хозяйственное ведение, оперативное управление, доверительное управление.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.2. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов). Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.4. Центральный вход в здание, где предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации в сети Интернет);

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

2.12.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.12.6. Требования к обеспечению условий доступности муниципальных услуг для инвалидов.

Орган предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает условия доступности для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, и получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», и другими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области.

Если здание и помещения, в котором предоставляется услуга не приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, орган предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в органе предоставляющего услугу доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в органе предоставляющего услугу стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы органа предоставляющего услугу;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области в сети Интернет, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.1. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации в сети Интернет (https://olhadmin.e-gov36.ru/), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале Воронежской области (https://www.govvrn.ru/). 

2.14.2. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области.

3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение представленных документов, получение документов (сведений), указанных в пункте 2.6.3 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия;

- принятие решения о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, подготовка и проведение торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Юридическим фактом - основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги - является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию, с заявлением, либо поступление заявления в адрес администрации, посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении, а также с приложением копий документов, удостоверенных в установленном законом порядке, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области.

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п. 2.6.1 настоящего Административного регламента.

3.2.2. В случае направления заявителем заявления посредством почтового отправления к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются.

При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.

3.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в администрацию, специалист, уполномоченный принимать документы:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

 - сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов в книге учета входящей информации и сообщает присвоенный ему входящий номер заявителю;

- выдает расписку в получении документов по установленной форме (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту) с указанием перечня документов и даты их получения.

3.2.4. При направлении заявления и документов в форме электронного документа, получение документов подтверждается специалистом, уполномоченным принимать документы, путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения администрацией заявления и документов.

 Подача заявления и комплекта документов заявителями для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме предусмотрена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале Воронежской области.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием усиленной квалифицированной подписи.

Иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представлять не требуется.

Заявитель вправе получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала Воронежской области.

Сообщение о получении заявления и документов направляется в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Портале Воронежской области.

Сообщение о получении заявления и документов направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления заявления в администрацию.

3.2.5. При наличии оснований, указанных в п. 2.7 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.6. Специалист, уполномоченный принимать документы, передает заявление в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному предоставлять муниципальную услугу.

3.2.7. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, выдача расписки в получении документов (Приложение №5 к Административному регламенту), либо возврат документов заявителю, а также передача заявления в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному предоставлять муниципальную услугу.

3.2.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры –1 календарный день.

 3.3. Рассмотрение представленных документов, получение документов (сведений), указанных в пункте 2.6.3 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия.

 3.3.1. Юридическим фактом - основанием для начала работы с заявлением для специалиста, уполномоченного предоставлять муниципальную услугу, является его получение.

 3.3.2. Специалист, уполномоченный предоставлять муниципальную услугу:

1) проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным пунктами 2.6.1. и 2.6.2. настоящего Административного регламента.

2) в случае отсутствия в представленном пакете документов, указанных в пункте 2.6.3., специалист, уполномоченный предоставлять муниципальную услугу, в рамках межведомственного взаимодействия в течение 5 рабочих дней направляет межведомственные запросы:

в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области для получения:

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица;

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о регистрации индивидуального предпринимателя;

3) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента;

3.3.3. Результатом административной процедуры является установление предмета наличия или отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.

.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 10 рабочих дней.

3.4. Принятие решения о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, подготовка и проведение торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги:

3.4.1. В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, принимается решение о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, подготовке документации для проведения торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.4.2. В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. По результатам принятого решения специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги:

3.4.3.1. Готовит документацию для проведения торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и направляет проект решения о возможности проведении торгов для подписания главе Ольховатского муниципального района Воронежской области.

Извещение о проведении торгов должно быть опубликовано организатором не позднее, чем за тридцать дней до их проведения.

Торги на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции проводятся в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4.3.2. Готовит уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии одного из предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, оснований. Подготовленное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается на подпись главе Ольховатского муниципального района Воронежской области. Отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю способом, указанным им при подаче заявления. 

Общий максимальный срок подготовки и направления уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня.

3.4.4. Результатом административной процедуры является подготовка и проведение торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 36 рабочих дней.

3.5. Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.5.1. Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с победителем торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.5.2. Основанием для начала административной процедуры является оформление протокола об итогах торгов или протокола о признании торгов несостоявшимися.

3.5.3. Административная процедура по заключению договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции включает в себя следующие этапы:

а) подготовку проекта договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и направление заявителю уведомления о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, экземпляра протокола торгов, проекта договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, способом, указанным заявителем при подаче заявления;

б) подписание проекта договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителем. Проект договора подписывается заявителем не более 5 календарных дней. Условия договора на установку и эксплуатацию муниципального имущества не должны противоречить действующему законодательству Российской Федерации. 

3.5.4. Результатом административной процедуры является заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.5.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 10 рабочих дней.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.6.1. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Воронежской области.

3.6.2. Заявление и прилагаемые к нему документы заявитель вправе представить в электронной форме с соблюдением требований, предъявляемых административным регламентом и действующим законодательством.

 Предоставление заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Иные необходимые для предоставления муниципальной услуги документы представляются в форме электронных документов, электронных образов документов. 

 3.6.3. Заявитель вправе получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Воронежской области.

3.6.4. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Воронежской области.

3.7. Взаимодействие администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме.

3.7.1. Для получения сведений, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), предусмотрено межведомственное взаимодействие администрации с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей.

4. Формы контроля исполнения административного регламента.

4.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

Специалист, уполномоченный принимать документы, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации заявления о представлении информации, правильность приема документов и внесения записи в журнал учета входящей информации.

Специалист, уполномоченный предоставлять информацию, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления и подготовки письменного ответа о необходимой информации.

Специалист, уполномоченный выдавать документы, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления заявителю ответа на обращение.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Ольховатского муниципального района Воронежской области.

Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже 2 раз в год.

Текущий контроль может быть плановым и внеплановым.

 Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция уполномоченного органа, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Контроль предоставления муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законом Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих.
(Раздел 5 в ред. пост. от 02.02.2023 № 29)
 5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ольховатского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ольховатского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами администрации Ольховатского муниципального района Воронежской области;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ольховатского муниципального района Воронежской области;

- отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Ольховатского муниципального района Воронежской области;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.3. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

 Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации, муниципального служащего, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Воронежской области в сети Интернет, официального сайта администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

- наименование администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе Ольховатского муниципального района Воронежской области.

Глава Ольховатского муниципального района Воронежской области проводит личный прием заявителей. Личный прием проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет, на информационных стендах.

Лицо, осуществляющее запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ольховатского муниципального района Воронежской области;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.9. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Должностное лицо или орган, уполномоченные на рассмотрение жалобы, отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда об отказе в удовлетворении жалобы о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее этим же органом в соответствии с требованиями Закона Воронежской области от 26.04.2013 № 53-ОЗ «Об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на нарушение порядка предоставления государственных услуг в Воронежской области» в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

4) если обжалуемые действия являются правомерными.

5.11. Должностное лицо или орган, уполномоченные на рассмотрение жалобы, оставляют жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, данные о заявителе (фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование юридического лица и (или) адрес).

Должностное лицо или орган, уполномоченные на рассмотрение жалобы, сообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы, если данные о заявителе поддаются прочтению.

В случае если почтовый адрес заявителя не указан или не поддается прочтению, письменный ответ на бумажном носителе заявителю не направляется.

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.13. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.12 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.14. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.12 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к Административному регламенту

1. Место нахождения администрации Ольховатского муниципального района Воронежской области: 396670, Воронежская область, р.п. Ольховатка, улица Октябрьская, 64

График работы администрации Ольховатского муниципального района Воронежской области:

понедельник - четверг: с 08.00 до 17.00;

пятница: с 08.00 до 15.45;

перерыв: с 12.00 до 12.45.

Официальный сайт администрации Ольховатского муниципального района Воронежской области в сети Интернет: https://olhadmin.e-gov36.ru/.

Адрес электронной почты администрации Ольховатского муниципального района Воронежской области: olhov@govvrn.ru.

2. Телефоны для справок: (47395) 40-1-32.

Приложение № 2

к Административному регламенту

Главе Ольховатского 

муниципального района

Воронежской области 

____________ 

 (Ф.И.О. руководителя)

от юридического лица/ индивидуального предпринимателя/ главы КФХ

___________________________________

___________________________________

(наименование юр.лица / индивидуального предпринимателя/

 главы КФХ, ИНН, ОРГН/ОГРНИП),

___________________________________

___________________________________

(юридический адрес/ почтовый адрес)

___________________________________________________________

(контактный телефон заявителя)

за которого по доверенности действует _____________________________________

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) реквизиты документа, 

удостоверяющего личность физ.лица)

заявление

о намерении заключить договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности

 Я, ___________________________________________________________

 Ф.И.О. заявителя или его уполномоченного представителя)

________________________________________________________________,

(паспорт, серия, дата выдачи, кем выдан, место регистрации)

действуя от имени _______________________________________________

 Ф.И.О. заявителя (в случае если его интересы представляет представитель)

на основании ___________________________________________________

 наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя

прошу в соответствии Федеральными законами от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» заключить, сроком на 5 лет, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, расположенной в границах ___________________________________ поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области 

Место размещения и характеристика рекламной конструкции включены в схему размещения рекламных конструкций под №__:

	№ на схеме участка*
	Адрес установки и эксплуатации

рекламной конструкции
	Тип и вид рекламной конструкции
	Площадь одного информационного поля

кв. м.
	Количество информационных полей

шт.
	Общая площадь информационных полей

кв. м.
	Высота опоры

метр

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


* Схема размещения рекламных конструкций утверждена постановлением администрации Ольховатского муниципального района Воронежской области от _________ «__________________________________________».

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом:

 (поставить отметку напротив выбранного варианта):

┌─┐

└─┘ при личном обращении по месту подачи заявления, на бумажном носителе;

┌─┐

└─┘ почтовым отправлением по адресу: 

 ______________________________________________________________;

┌─┐ почтовый адрес с указанием индекса

└─┘ в форме электронного документа

______________________________________________________________;

 адрес электронной почты

Перечень прилагаемых заявителем документов в составе комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

____________________________________________________________

1. ________________________________________________________________;

2. ________________________________________________________________;

3. ________________________________________________________________;

4. _______________________________________________________________.

 Предоставленный комплект документов, соответствует установленным требованиям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, 

 ________________________________________________________________

 (Ф.И.О. заявителя или уполномоченного лица) (подпись) (дата)

 (далее форма заполняется в случае наличия либо отсутствия документов, требующих ее заполнение)

Перечень не предоставленных заявителем документов в составе комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые администрация Ольховатского муниципального района Воронежской области в рамках межведомственного взаимодействия может запрашивать в государственных органах, органах местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях):

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Об отсутствии необходимости в предоставлении дополнительных документов в составе комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые администрация Ольховатского муниципального района Воронежской области в рамках межведомственного взаимодействия может запрашивать в государственных органах, органах местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях), заявитель предупрежден

________________________________________________________________

 (Ф.И.О. заявителя или уполномоченного лица) (подпись) (дата)

Перечень не предоставленных заявителем документов в составе комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые администрация Ольховатского муниципального района Воронежской области не может запрашивать в государственных органах, органах местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях), в рамках межведомственного взаимодействия:

________________________________________________________________________________________________________________________________

О представлении неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые администрация Ольховатского муниципального района Воронежской области не может запрашивать в государственных органах, органах местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях), в рамках межведомственного взаимодействия, заявитель предупрежден

________________________________________________________________ (Ф.И.О. заявителя или уполномоченного лица) (подпись) (дата)

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006

N 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.

_______________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя или уполномоченного лица) (подпись) (дата)

_________ __________ __________________________________

 ( дата) (подпись) (Ф.И.О. заявителя или уполномоченного лица) 

Приложение №3

к Административному регламенту

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ

на право заключения договора на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций

	Реестровый номер торгов _________

	Время и дата принятия заявки:

Час. ___ мин. ____ "__" ____________202_ г. Регистрационный номер заявки: № ____

 (заполняется при регистрации заявки лицом, уполномоченным на прием заявок) 

ПРЕДСТАВЛЯЕТСЯ В ЕДИНУЮ КОМИССИЮ по адресу: Воронежская область, Ольховатский район, р.п. Ольховатка, ул. Октябрьская, 64, к. 203 


(Представляется на фирменном бланке заявителя)

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

на право заключения договора на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции по лоту №__

1. Ознакомившись с информационным сообщением о проведении открытого по составу участников и по форме подачи предложений аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена, расположенном в границах __________________ поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области, размещенным на официальном сайте торгов www.torgi.qov.ru и официальном сайте администрации Ольховатского муниципального района https://olhadmin.itcvo.ru в сети Интернет, и опубликованным в официальном издании органов местного самоуправления «Муниципальный вестник», изучив Аукционную документацию, в том числе условия и порядок проведения аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена, расположенном в границах ________________________ поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области, проект Договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, а также применимые к данному аукциону законодательство и нормативные правовые акты,

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (указывается фамилия, имя, отчество, полные паспортные данные, место регистрации, фактическое место жительства, почтовый адрес, номер контактного телефона (для заявителя – физического лица)),

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (указывается сведения об организационно-правовой форме, фамилия, имя, отчество, полные паспортные данные, место регистрации, фактическое место жительства, почтовый адрес, номер контактного телефона, ИНН,ОГРНИП (для заявителя –индивидуального предпринимателя)), 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (указывается сведения об организационно-правовой форме, фирменное наименование, ИНН, ОГРН, юридический и почтовый адрес, номер контактного телефона, (для заявителя – юридического лица)), в лице ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, полномочия руководителя, либо Ф.И.О., должность, реквизиты доверенности уполномоченного на подачу заявки лица (для заявителя – юридического лица) , 

Заявляет (заявляю) о согласии участвовать в лоте №__ открытого по составу участников и по форме подачи предложений аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, установленной на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена, расположенном в границах ________________________________ поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области, указанной приложении №1 к Аукционной документации, в соответствии с условиями аукциона и в порядке, которые установлены Аукционной документацией, 

 и просит (прошу) принять настоящую заявку на участие в аукционе (реестровый номер торгов _________, лот №___), на условиях, указанных в Аукционной документации аукциона, проводимого Организатором аукциона - администрацией Ольховатского муниципального района Воронежской области ________ 202__ года в ___ часов ___ минут по адресу: Воронежская область, Ольховатский район, р.п. Ольховатка, ул. Октябрьская, 64, ком. 210. 

2. Подавая настоящую заявку на участие в аукционе, обязуемся (обязуюсь) соблюдать условия проведения аукциона, содержащиеся в указанном выше информационном сообщении о проведении аукциона и Аукционной документации, участвовать в аукционе и внести на рассмотрение на аукционе предложение о стоимости права на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена, расположенном в границах ______________________ поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области. 

 3. Настоящим гарантируем (гарантирую) достоверность представленной нами (мной) в заявке сведений и прилагаемых к ней документов, обеспеченность внесенного нами (мной) предложения о стоимости права на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена, расположенном в границах ____________________________ поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области. 

4. Настоящим подтверждаем (подтверждаю) добровольное согласие выполнения нами (мною) обязательных условий исполнения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена, расположенном в границах _______________________ поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области, для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в соответствии с требованиями Аукционной документации, а также обязуемся (обязуюсь) устанавливать и эксплуатировать рекламную конструкцию в соответствии с требованиями, указанными в договоре на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в том числе с требованиями к внешнему виду и единообразию оформления конструкции.

5. Настоящим подтверждаем (подтверждаю) право Организатора аукциона, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников аукциона условий, запрашивать информацию и документы в целях проверки соответствия участника аукциона требованиям, указанным в Аукционной документации, у органов власти в соответствии с их компетенцией и иных лиц, за исключением лиц, подавших заявку на участие в соответствующем аукционе.

 6. В случае признания нас (меня) победителем аукциона обязуемся (обязуюсь) заключить Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена, расположенном в границах _________________________ поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области с администрацией Ольховатского муниципального района Воронежской области (далее по тексту Договор), в соответствии с требованиями Аукционной документации, в течение 15 (Пятнадцати) рабочих дней от даты подписания протокола итогов аукциона и размещения его на официальном сайте торгов www.torgi.qov.ru, а также оплатить право на заключение Договора, и исполнить обязательные условия исполнения Договора, для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

 7. В случае, если предложенный нами (мною) размер оплаты за право заключения Договора, будет наилучшим после предложения победителя аукциона (то есть в случае, если мы (я) внесем (внесу) предпоследнее предложение о размере оплаты за право заключения Договора, и нашей (моей) заявке на участие в аукционе будет присвоен второй номер), а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения с администрацией Ольховатского муниципального района Воронежской области Договора, обязуемся (обязуюсь) подписать Договор в соответствии с требованиями, установленными Аукционной документацией, оплатить право на заключение Договора, и исполнить обязательные условия исполнения Договора, для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

8. В случае признания нас (меня) единственным участником аукциона по лоту, указанному в настоящей заявке, мы обязуемся (я обязуюсь) подписать Договор лота в соответствии с требованиями Аукционной документации по начальной (минимальной) цене лота. 

 9. В случае признания нас (меня) победителем аукциона обязуемся (обязуюсь) своевременно вносить плату за установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена, расположенном в границах ____________________ поселения Ольховатского муниципального района Воронежской области в размере и на условиях, установленных Договором. 

10. Настоящим подтверждаем (подтверждаю) добровольное согласие в том, что в случае признания нас (меня) победителем аукциона или принятия решения о заключении с нами (мной) Договора в установленных случаях, и нашего (моего) уклонения от заключения Договора, сумма задатка, внесенная для участия в аукционе по лоту, указанному в настоящей заявке, нам не возвращается. 

11. Возврат задатка, в случаях его осуществления в соответствии с законодательством, просим (прошу) производить по следующим реквизитам на счет ____________________________________________.

12. В случае, признания нас (меня) лицом, имеющим право на заключение Договора, перечисленный нами (мной) задаток для участия в аукционе прошу засчитать в счет оплаты права на заключение Договора.

 13. Настоящим сообщаем (сообщаю), что для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с Организатором аукциона а, уполномоченным лицом назначен ________________________________________________________________________.

Все сведения о проведении аукциона просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

14. Корреспонденцию в наш (мой) адрес просим (прошу) направлять по адресу: _____________________________________________________________________________.

15. Приложение №1 к настоящей заявке на участие в аукционе является её неотъемлемой частью.

16. Настоящая заявка на участие в аукционе является документом №1, согласно прилагаемой к ней описи документов, и включает в себя, согласно описи, документы в количестве ____ шт., также являющиеся неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в аукционе. 

17. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении нас (меня) не проводится процедура ликвидации или банкротства, в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в аукционе деятельность не приостановлена, отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня, в том числе в бюджет Ольховатского муниципального района.

18. В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.

_________________________________ _________ _______________________

указывается фамилия, имя, отчество (подпись) (дата)

заявителя или уполномоченного лица)

19. Настоящая заявка действует до завершения процедуры проведения аукциона.

Подпись Заявителя 

(уполномоченного представителя) 

_________________ __________________________

 (подпись) (Ф.И.О.)

 М.П.

Заявка принята Организатором аукциона:

Администрацией Ольховатского муниципального района Воронежской области 

 Подпись Организатора аукциона:

(полномочного представителя Организатора аукциона) 

_________________ __________________________

 (подпись) (Ф.И.О.)

Приложение № 4

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	
	
	
	
	

	Рассмотрение заявления и представленных документов (сведений), указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента

	
	
	
	
	
	

	Имеются основания
	
	Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	Основания отсутствуют

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Принятие решения о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	
	
	
	|
	
	

	Направление (выдача) заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Организация и проведение торгов

	
	 

	
	
	Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 


Приложение № 5

к Административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности

Настоящим удостоверяется, что заявитель

____________________________________________________ представил,

(Ф.И.О. заявителя или уполномоченного лица) 

а специалист, уполномоченный принимать заявление и документы _______________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество) 

получил «___» _____________ ______

 (число) (месяц прописью) (год)

документы в количестве _______________________________ экземпляров

 (прописью)

по прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения о проведении торгов на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности (согласно п. 2.6.1 настоящего Административного регламента):

 Перечень принятых документов: 

________________________________________________________________

_______________________________________________________________

Перечень не предоставленных заявителем документов, которые будут получены администрацией Ольховатского муниципального района в рамках межведомственного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях: _______________________________________________________________

_______________________________________________________________

________________________________ _________ __________________

(должность специалиста, уполномоченного) (подпись) (фамилия, имя, отчество)

принимать заявление и документы) 
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